Syarat pengajuan PKL :

1. Lulus baca Al Qur’an

2. Telah mengambil 100 SKS

3. Telah menghadiri seminar PKL minimal 3 kali

4. Mencantumkan “Praktek Kerja Lapangan” dalam KRS saat mengajukan permohonan.

Prosedur Pendaftaran Praktek Kerja Lapangan

1. Mahasiswa meminta Surat Rekomendasi ke Pengelola dengan menunjukkan KRS yang
mencantumkan Kerja Praktek

2. Mahasiswa meminta Surat Pengajuan Praktek Kerja Lapangan dari Fakultas untuk

perusahaan, dengan menyerahkan surat rekomendasi ke TU dengan dilampiri syarat

pengajuan PKL.

Mahasiswa mengirim Surat Pengajuan Kerja Praktek ke perusahaan yang dituju.

Mahasiswa tidak diperkenankan mengajukan surat lebih dari satu sebelum mendapat surat

balasan dari perusahaan yang dituju.
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Prosedur Pengajuan Dosen Pembimbing
1. Mahasiswa menyerahkan Proposal Judul Kerja Praktek ke pengelola PKL
2. Pengumuman Dosen Pembimbing dikeluarkan setiap hari Senin minggu berikutnya.

Prosedur Pendaftaran Seminar

1. Mahasiswa menyerahkan lembar surat persetujuan seminar dari dosen pembimbing ke
pengelola PKL untuk menentukan pasangan seminar

2. Bila sudah ada pasangan seminar, mahasiswa konfirmasi jadwal seminar ke Dosen
Pembimbing, Dosen Penguji, TU.

3. Mahasiswa minta Surat Permohonan Seminar ke pengelola PKL

4. Mahasiswa minta Surat Undangan Seminar ke TU untuk Dosen Pembimbing dan
Penguji

Prosedur Pengumpulan Laporan
1. Waktu penyusunan laporan maksimal 2,5 bulan setelah selesai melaksanakan PKL,
waktu pengumpulan maksimal 2 minggu setelah seminar.
Laporan dikumpulkan ke pengelola PKL
Mahasiswa minta Bukti Penyerahan Laporan PKL ke pengelola
4. Keterlambatan seminar dan pengumpulan dikenai denda sebesar
a. terlambat seminar denda Rp. 20.000,00/bulan
b. terlambat pengumpulan laporan Rp. 10.000,00/2 minggu
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Hal-hal yang perlu diperhatikan

1. Laporan PKL vyang telah selesai dibuat harus diseminarkan dengan dihadiri oleh
mahasiswa yang lain (terbuka)

2. Laporan PKL dijilid karton dengan warna sampul Hijau Muda

3. Hal-hal khusus yang belum ditetapkan dalam petunjuk kerja praktek akan diatur kemudian
dalam Prodi Teknik Industri

Prosedur selengkapnya bisa dicopy di Pengelola Program Kerja Praktek
Teknik Industri




FLOW CHART PROSEDUR PELAKSANAAN PKL

Masukkan mata kuliah PKL di KRS
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Menunjukkan:

- Surat pengunduran diri

- Surat keterangan dari perusahaan

- Surat pernyataan tidak jadi PKL di
tempat yang semula dituju

Minta Surat Pengantar Kerja Praktek dari Fakultas
menunjukkan KTM dan Surat Rekomendasi dari Prodi
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Kirim Surat ke Perusahaan
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Diterima

Penunjukan Dosen
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Pembimbing

¢ Mengajukan dosen pembimbing ke Prodi
¢ Menunjukkan surat panggilan PKL dari perusahaan

Pengesahan

Pelaksanaan PKL
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Meminta surat yang menyatakan
telah selesai PKL dari perusahaan
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Pembuatan laporan PKL (maksimal

Pengesahan

2,5 bin setelah dinyatakan selesai
PKL dari perusahaan)

A 4

/ Seminar /

A 4

// Revisi /

\4
Jilid kemudian serahkan ke Prodi

Bayar Denda

Penilaian diserahkan
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Pengelola

Nilai ditunjukkan Mahasiswa
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