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KETENTUAN PENYELENGGARAAN MATA KULIAH KERJA PRAKTEK

(KP) DI MASA PANDEMI COVID-19

Assalamualaikum wr. wb.
Dalam rangka memberikan kemudahan mahasiswa untuk menempuh kuliah di masa
pandemi COVID-19 ini, maka Program Studi Teknik Industri memberikan beberapa
alternatif pelaksanaan mata kuliah Kerja Praktek (KP) yaitu:

1. Apabila perusahaan tempat pelaksanaan KP memberikan peluang kepada mahasiswa
untuk tetap melaksanakan KP dengan protokol kesehatan pencegahan penyebaran
COVID-19, maka mahasiswa dipersilakan untuk melaksanakan KP di perusahaan
tersebut jika orang tua mahasiswa mengizinkan dan mahasiswa berani untuk
mengikuti kegiatan KP tersebut. Prodi menghimbau untuk memperhatikan kondisi
warna zona kondisi COVID-19 lokasi perusahaan sesuai yang ditetapkan oleh
pemerintah.

2. Apabila mahasiswa sudah diterima di sebuah perusahaan untuk melaksanakan KP
pada bulan Agustus – September 2020 namun kemudian dibatalkan oleh perusahaan
karena situasi pandemi COVID-19 atau apabila mahasiswa belum mendapatkan
perusahaan untuk melaksanakan KP, maka konversi pelaksanaan KP dapat
dilaksanakan dengan cara sebagai berikut:
a. KP dilakukan secara individu.
b. Pelaksanaan KP dapat dilakukan di UKM atau UMKM yang terletak di daerah asal

mahasiswa atau sekitarnya.
Persyaratan UKM atau UMKM yang diperbolehkan untuk KP adalah:
1) Memiliki Omzet Pendapatan sesuai yang tertuang dalam Undang-Undang

Republik Indonesia Nomor 20 Tahun 2008 Tentang Usaha Mikro, Kecil, dan
Menengah dan Undang-Undang no.9 tahun 1995 Tentang Usaha Kecil.

2) Lama berdiri minimal 2 tahun
3) Jumlah pekerja antara 10-30 pekerja
4) Aktif beroperasi saat masa pandemi Covid-19
5) Memiliki Proses Produksi yang Lengkap

c. Surat izin pelaksanaan KP dapat diurus dengan mengunduh file dari web prodi
yaitu ie.uad.ac.id di bagian menu download. Setelah diunduh, isi data diri dan
UKM atau UMKM yang akan dijadikan tempat pelaksanaan KP lalu mintakan cap
asli dan tanda tangan perwakilan dari UKM atau UMKM tersebut sebagai tanda
bahwa mahasiswa diterima untuk melaksanakan KP di tempat tersebut kemudian
kirimkan scan atau foto dari surat izin pelaksanaan KP tersebut ke email
prodi@ie.uad.ac.id dan endah.utami@ie.uad.ac.id.
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d. Waktu pelaksanaan KP disesuaikan dengan kebutuhan pengumpulan informasi
untuk pelaporan KP minimal 3 minggu. Laporan KP berisi gambaran umum
perusahaan, struktur organisasi, proses produksi, pemasaran, pengendalian kualitas,
keselamatan kerja dan higienis perusahaan, dan identifikasi masalah.
Laporan dibuat berdasarkan pada hasil observasi lapangan di UKM atau UMKM
beserta tambahan materi dalam perkuliahan. Teknis pelaporan KP dapat
dikonsultasikan dengan pembimbing KP.
Selain laporan KP, mahasiswa diminta untuk membuat video hasil pengamatan di
UKM atau UMKM berdurasi 5-10 menit dengan perekam media yang dimiliki.

e. Penunjukan pembimbing KP dilakukan sesuai dengan prosedur sebelumnya saat
sebelum masa pandemi COVID-19. Sedangkan proses bimbingan KP dilakukan
secara online.

f. Pelaksanaan seminar KP, waktu dilaksanakan sesuai dengan prosedur sebelumnya
saat sebelum masa pandemi COVID-19, yaitu UTS dan UAS. Sedangkan media
yang digunakan dalam seminar KP adalah online dengan penyesuaian peserta
seminar KP

Demikian surat edaran ini kami sampaikan.
Wassalamualaikum wr. wb.
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